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MANUAL DE PROCEDIMENTOS — CONCESSAO DE APOSENTADORIA
(Sob a vigéncia da EC n°® 41/2003)

1. Introducgédo

Este manual tem como objetivo normatizar e padronizar os procedimentos
administrativos para a concessao de aposentadoria dos servidores publicos
municipais vinculados ao FUNPRECA, conforme as disposi¢des da Constituicdo
Federal, com as alterac6es promovidas pela Emenda Constitucional n® 41/2003, e
. legislacao complementar aplicavel. A padronizagdo visa garantir seguranca juridica,
transparéncia e celeridade na analise e concessdo dos beneficios previdenciarios,
respeitando os principios constitucionais da legalidade, moralidade e publicidade.

2. Base Legal

- Constituicao Federal de 1988, art. 40 (com a redacao dada pela EC 20/1998, EC
41/2003 e EC 47/2005 - LC 152/2015;

- Emenda Constitucional n® 41/2003;

- Lei n® 9.717/1998 — Normas gerais para organizac¢ao e funcionamento dos RPPS;
- Legislagao Municipal aplicavel (Lei 132/2004, LC 004/2020, LC 005/2020);

- Regras do TCE-PE quanto a analise de legalidade dos atos de aposentadoria.

3. Objetivos

- Garantir o correto enquadramento das aposentadorias de acordo com as regras da
. EC n°® 41/2003;

- Definir procedimentos uniformes de analise, instrucdo e decisdo administrativa;

- Estabelecer mecanismos de controle e arquivamento dos processos;

- Permitir adequada fiscalizagao pelo TCE-PE e pela Secretaria de Previdéncia.

4. Regras de Aposentadoria segundo a EC n° 41/2003

4.1 Requisitos Gerais:

- 60 anos de idade e 35 de contribuicdo, se homem;
- 55 anos de idade e 30 de contribui¢cdo, se mulher;
- 10 anos de efetivo exercicio no servigo publico;

- 5 anos no cargo em que se der a aposentadoria.

4.2 Aposentadoria Compuisoéria:
- Aos 75 anos de idade, com proventos proporcionais ao tempo de contribuig&o.

4.3 Aposentadoria por Invalidez:
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- Proventos proporcionais ao tempo de contribuicdo, exceto em caso de acidente em
servigo, moléstia profissional ou doenga grave especificada em lei, hipétese em que
os proventos seriam integrais.

4.4 Regras de Calculo:

- Proventos calculados pela média aritmética simples das remuneragdes utilizadas
como base para as contribuigdes do servidor (Lei 10.887/2004).

- Aplicacdo do redutor atuarial conforme tempo de contribuigao.

4.5 Regras de Transi¢ao:
‘ - Possibilidade de aposentadoria com proventos integrais para ingressos anteriores
a EC 41/2003, observadas as condi¢cdes da EC 47/2005 (pedagio de 20%).

5. Procedimentos Administrativos

5.1 Protocolo do Requerimento:
- O segurado apresenta requerimento formal junto ao setor de previdéncia municipal,
anexando documentagcédo comprobatoria.

5.2 Documentacao Necessaria:

- Documento de identidade e CPF;

- Certidées de tempo de contribuigdo;

- Declaracoes funcionais e financeiras;

- Laudos médicos (para invalidez);

- Cépia de atos de nomeagao e exercicio.

. 5.3 Analise Técnica:
- Conferéncia de tempo de contribuig&o;
- Verificagao dos requisitos constitucionais e legais;
- Calculo do beneficio conforme regra da EC 41/2003;
- Elaboracgédo de parecer técnico conclusivo.

5.4 Parecer Juridico:
- Analise formal da legalidade pelo assessor juridico ou Procuradoria.

5.5 Decisdao Administrativa:
- Concessao formalizada por Portaria do Chefe do Poder Executivo Municipal, com
publicacgéo oficial.

5.6 Registro:
- Inclusa@o no sistema do FUNPRECA,;
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- Envio obrigatério ao TCE-PE para registro do ato;
- Arquivamento fisico e digital do processo.

6. Transparéncia

- Todos os atos concessérios deverao ser publicados em meio oficial e
disponibilizados no Portal da Transparéncia;
- Os Conselhos do RPPS devera ser informado das concessGes homologadas.

7. Responsabilidades

- Segurado: apresentacao correta da documentacao;
‘ - Gestor do FUNPRECA: anadlise técnica e encaminhamento;
- Assessoria Juridica: emissdo de parecer;
- Prefeito(a) Municipal: assinatura do ato concessorio;
- TCE-PE: apreciacao e registro do ato.

8. Disposig¢oes Finais

Este manual aplica-se exclusivamente aos beneficios concedidos sob a vigéncia da
Emenda Constitucional n° 41/2003, devendo ser atualizado em caso de novas
reformas constitucionais ou alteragées legais que impactem os regimes proprios de
previdéncia social.

Casinhas/PE, 01 de julho de 2025.
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